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Kemenristekdikti Kelengkapan Waktu Output

1 Pemberitahuan kenaikan jabatan

Angka kredit jabatan 1 hari
Surat 

Pemberitahuan

2 Melengkapi dokumen persyaratan

Surat pemberitahuan 10 hari
Dokumen 

persyaratan

3 Menyerahkan dokumen dupak

Dokumen persyaratan 1 jam Dupak 

4 Verifikasi Dokumen

Dupak 1 hari

Hasil verifikasi 

dupak, surat 

pengantar

5 Melakukan Pertimbangan Hasil verifikasi dupak, 

surat pengantar
1 hari Dupak 

6 Verifikasi Dokumen

Dupak verifikasi 3 hari Hasil verifikasi

7 Melakukan Pertimbangan

Dupak 7 hari Nota persetujuan

8 Mengirim Dokumen kepangkatan

Nota persetujuan, dupak 1 hari Dupak 

9 Membuat SK kenaikan jabatan 

Dupak 1 hari
SK kenaikan 

pangkat

10 Menerima SK pengangkatan dan 

didokumentasikan SK kenaikan pangkat 1 hari

11 Menerima SK pengangkatan

1 hari

No       Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku

Tidak

Ya


