WRosedur penyusunan kalender akademik

Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
No Keterangan
Kabag/Kasubag Karo BAAKPSI Wakil Rektor | Rektor Kelengkapan Waktu Output
1 Menugaskan Kepala Blr.o BAAKPSI Menyusun > Surat Disposisi 30 menit  |Disposisi
Draft kalender akademik
Pengumpulan database pendukung kalender Misalnya,
akademik . Database regulasi
< Disposisi, semua dokumen .
2 1 R 2 hari pendukung kalender |tentang
data institusi i
akademik perguruan
tinggi
Penyusunan Draft kalender akademik dengan v
3 berpedoman pada database tahun-tahun |: Tidak Database pendukung kalender 3 hari Draft kalender
sebelumnya. | akademik tahun sebelumnya akademik
— - Yo -
4 Revisi Draft kalender akademik oleh Karo > Draft kalender akedemik 1 hari Draft perbaikan
BAAKPSI. y Karo BAAKPSI
isi i i v
5 Revisi Draft kalender akademik oleh Wald Tidak > Draft perbaikan Karo 1 hari Draft perbaikan WR
Rektor | BAAKPSI, regulasi terkait arl
Pengiriman Draft kalender akademik kepada Ya
6 para pimpinan unit/fakultas/pasca. < Draft perbaikan WR | 1 hari Draft akhir
Draft akhi d
; Mengac?akan rapat penentuan. dan __.:I raft akhir, undangan 1 hari Kalender akademik
persetujuan kalender akademik rapat
3 PerfsetUJu.an/paraf Draft kalender akademik lj Kalender akademik 1 hari Usulan k.alender
dari Wakil Rektor | akademik
. Pinznda.r(anganan SK Rektor tentang Kalender v Usulan kalender b SK Rektor tentang
Akademi akademik Kalender Akademik
Pengiriman SK Rektor tentang kalender
kademik kepad impi i
a E_at :n;l It epada para pimpinan v SK Rektor tentang kalender E?;n(:zrzk:aiemﬁeh
10 unit/fakultas/pasca. akademik, ekspedisi 1 hari R u fketanul
engiriman pimpinan
P unit/fakultas/pasca.
Mendokumentasikan pendistribusian v
11 C > Arsip, Ekspedisi 30 menit  |Arsip
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