A. Persiapan

Prosedur Kepenasehatan Akademik

No

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Akademik

Dekan

Dosen PA

Mahasiswa

Kelengkapan

Waktu

Output

Bagian Administrasi Akademik
mengusulkan daftar Penasehat
Akademik dan mahasiswa
kepenasehatan ke Dekan

Dekan menetapkan Dosen
Penasehat Akademik dan
penetapannya dikeluarkan paling
lambat satu minggu sebelum masa
perwalian dimulai pada semester 2
(dua)

— 1

SK Dekan

Bagian Administrasi Akademik
mendistribusikan SK dosen
penasehat akademik dan
mendistribusikannya kepada masing
masing dosen wali paling lambat 3
(tiga) hari sebelum masa perwalian

Bagian Administrasi Akademik
menerbitkan daftar Penasehat
akademik dan mahasiswa
bimbingan untuk diketahui oleh
mahasiswa paling lambat 3 (tiga)
hari sebelum masa perwalian

Bagian Administrasi Akademik
menerbitkan form konsultasi
akademik mahasiswa dan
mendistribusikannya

D

Form Konsultasi

Bagian Administrasi Akademik
menentukan ruangan konsultasi
akademik bagi dosen wali selama
masa kepenasehatan berlangsung

Mahasiswa melaksanakan konsultasi
akademik dengan membawa form
yang telah disediakan minimal dua
lembar, yakni satu untuk diberikan
di bagian Bagian Administrasi
Akademik
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