
Prosedur Kontribusi Penggunaan Aset/Fasilitas 

Keterangan 
1 ACC penggunaan aset  dan rincian 

biaya penggunaan Aset/ Fasilitas oleh 

kepala lab/ unit

Surat 

Permohonan
1 hari Disposisi

2 Penerbitan surat pembayaran 

penggunaan Aset/Fasilitas oleh kepala 

unit

Surat 

Permohonan
1 hari Disposisi

3 Pembayaran Penggunaan 

Aset/Fasilitas kebank Surat 

Permohonan
1 hari Disposisi

4 Menerima dan menerbitkan faktur 

pembayaran Surat 

Permohonan
1 hari Disposisi

5 Menerima faktur pembayaran dan 

menyerahkannya kepada kepala unit 

dan kabag keuangan

Surat 

Permohonan
1 hari Disposisi

Daftar hadir 

pengguna

Bukti 

pengembalian 

fasilitas 

Aset/Fasilitas

1 Jam

Kabag Keuangan

6 Jika terjadi kerusakan dalam 

penggunaan aset/ fasilitas  diatur biaya 

pergantian oleh pejabat terkait

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Pengguna Bank
Kepala Lab/ 

Unit
Input Waktu Output


