
Prosedur Merit Promosi Jabatan Fungsional Pegawai

Ket.

Dekan Pegawai

Bagian 

Kepegawaian 

Fakultas

Bagian 

Kepegawaian 

Universitas

Rektor Kelengkapan Waktu Output

1 Pemberitahuan kenaikan jabatan persyaratan 2 hari
Surat 

pemberitahuan

2 Melengkapi dokumen persyaratan
Surat 

pemberitahuan
14 hari

Dokumen 

persyaratan

3 Menerima dokumen persyaratan
Dokumen 

persyaratan
Dokumen

4 Verifikasi Dokumen
Dokumen 

persyaratan
2 hari Hasil verifikasi

5 Menerima dokumen persyaratan Hasil verifikasi Dokumen pegawai

6 Verifikasi Dokumen Dokumen pegawai 2 hari Hasil verifikasi

7 Menerbitkan SK kenaikan pangkat 

jika pegawai tersebut pegawai 

universitas. Mengirim Dokumen 

Persyaratan ke Kemenristekdikti 

jika PNS Bag. Kepegwaian 

Universitas,

Hasil verifikasi 2 hari  SK

8

Menerima SK kenaikan jabatan dari 

Kemenristekdikti dan Rektor, 

didokumentasikan.

SK 14 hari Arsip

9

Menerima SK kenaikan jabatan dari 

Kemenristekdikti, 

didokumentasikan.

SK 1 hari Arsip

10 Menerima SK SK

No       Kegiatan 

Mutu Baku

Kemenristekdikti

Pelaksana

Tidak

Ya


