
UKM Kasubag. Administrasi Warek III
Kelengkapan Waktu Output

1
Mengajukan permohonan SK pergantian 
pengurus

BA. Hasil musyawarah; daftar 
hadir perserta musyawarah; LPJ 
pengurus lama

2 hari
surat pemberitahuan 
untuk UKK/UKM

2

pembuatan draft SK 2 hari draft SK

3

koreksi Kabag. Kemahasiswaan 
persetujuan dibuatkan pergantian 
pengurus

rencana anggaran 1 hari rencana anggaran yang 
disetujui kasubag. 
Pengembangan mahasiswa

4

koreksi dan paraf Warek III disahkan 
Rektor

draft SK 1 hari surat persetujuan 
pergantian

5
Penyerahan SK kepengurusan baru proposal kegiatan dan surat 

persetujuan pencairan dana
1 hari surat perintah pelantikan

6

Rencana pelantikan jadwal pelantikan sesuai jadwal

7

Pelaksanaan pelantikan kepengurusan 
baru

laporan kegiatan kepada 
kasubbag. Pengembangan 
mahasiswa

3 hari setelah 
pelaksanaan

laporan hasil kegiatan

8
Catata. 1) Unit Kerja Kusus (UKK)/Unit 
Kerja Mahasiswa (UKM)

Mutu Baku
KegiatanNo

Prosedur Prosedur Pengajuan Pengurus Baru Unit Kegiatan Kusus (UKK)/ Unit Kegiatan Mahasiswa (UKM)

Pelaksana

ya

tidak


	UKK

