
Keterangan

Mahasiswa BAAKPSI Warek I Rektor Bank Kelengkapan Waktu Output

1 Mahasiswa membawa kartu peserta tes
Kartu peserta tes, Surat 
peserta, dan database 
pengumuman kelulusan

1 hari
Peserta 
wawancara

2
Mahasiswa melapor diri dan mengisi biodata 
pendukung penentuan Uang Kuliah Tunggal 
(UKT)

Kartu peserta tes, printout 
Isian UKT oleh mahasiswa, 
dan data pendukung lainnya

3 hari
Nomor peserta 
wawancara/ 
Verifikasi UKT

3 Wawancara UKT
Kartu peserta tes, printout 
Isian UKT oleh mahasiswa, 
dan data pendukung lainnya

3 hari Kategori UKT

4
Rapat penetapan UKT oleh tim verifikasi dan 
Pimpinan universitas

SK kategori UKT, hasil 
verifikasi oleh tim 

1 hari Draft  UKT

5 Validasi terhadap penetapan verifikasi UKT 
SK kategori UKT, hasil 
verifikasi oleh tim, quota 
per kategori

1 hari
Draft UKT setelah 
validasi

6 Draft  UKT oleh kepala biro BAAKPSI

SK kategori UKT, hasil 
verifikasi oleh tim, quota 
per kategori, Draft UKT 
setelah validasi

1 hari Usulan UKT

7 Paraf oleh WR I Usulan UKT 1 hari
Usulan UKT siap 
dibuat SK 

8 Penandatanganan SK oleh Rektor
Usulan UKT siap dibuat 
SK

1 hari SK UKT

9 Pengumuman UKT SK UKT 1 hari
Kategori UKT bagi 
mahasiswa

Fakultas kedokteran 7 
kategori dan fakultas 
lainnya 5 kategori 
menurut prodi

Surat keterangan 
pendapatan orang tua 
dan data pendukung 
lainnya

Fakultas kedokteran 7 
kategori dan fakultas 
lainnya 5 kategori 
menurut prodi 

Mutu Baku
No Kegiatan

Pelaksana

Berdasarkan jalur 
penerimaan: SNMPTN, 
SBMPTN dan SMMU



10
Pembayar biaya pendidikan ke bank yang 
dituju

Kuitansi pembayaran 2 jam
Kuitansi 
pembayaran

11
Mahasiswa melaksanakan foto KTM dan 
ATM

Kuitansi pembayaran 1 jam
Kartu Tanda 
Mahasiswa (KTM) 
+ ATM

12 Mahasiswa melakukan Konsultasi KRS Kuitansi pembayaran 1 hari
KartuRencana 
Studi (KRS)

13
Mahasiswa menukar Kartu Monitoring dan 
Kartu Peserta Kuliah (KPK)

Kartu Rencana Studi 
(KRS)

1 jam
Kartu Peserta 
Kuliah (KPK)

14
Laporan mahasiswa terdaftar dalam Laporan 
Kegiatan Penerimaan Mahasiswa Baru

Laporan mahasiswa 
terdaftar

2 hari
SK Penerimaan 
Mahasiswa Baru
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