
Prosedur Pengadaan Barang

Sarana dan 

prasarana

Pimpinan 

Unit Kerja 

(PUK)

Inventaris Rektor
Bagian 

Anggaran

Bagian 

Pengadaan
kelengkapan Waktu output

1
Pengiriman surat ke unit 

kerja
Draft pengadaan 1 hari Dokumen

2 Bagian Perencanaan Draft pengadaan 7 hari Dokumen

3 Hasil kompilasi Draft pengadaan 4 hari Dokumen

4
Hasil evaluasi dan 

pematrikan
Draft pengadaan 4 hari Dokumen

5 Verifikasi RAB Draft pengadaan 1 hari
Berita 

acara

6
Penerimaan dan 

pendistribusian
BASTB 7 hari

Berita 

acara

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


