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Magang dan Studi Independen Bersertifikat

INTRODUCTION
Proses Memulai Program MSIB 
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Syarat Mengikuti Kegiatan MSIB
1. Mahasiswa WNI (Warga Negara Indonesia). 

2. Mahasiswa aktif dan terdaftar di Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) atau yang belum dinyatakan lulus dari program 
studi terakreditasi dari seluruh Perguruan Tinggi Negeri (PTN) dan Perguruan Tinggi Swasta (PTS) di bawah naungan Kementerian 
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi (Kemdikbudristek).

4. Mahasiswa berstatus aktif atau belum yudisium selama program MSIB berjalan.

5. Data Mahasiswa terdaftar di PDDIKTI dan data sudah sesuai dengan nama di KTP Mahasiswa.

6. Mahasiswa WAJIB mengunggah dokumen berikut: 
○ Curriculum Vitae (CV) 
○ Transkrip Nilai 
○ Surat Rekomendasi dari universitas 
○ Surat Pernyataan Tanggungjawab Mutlak (SPTJM)
○ Foto/scan KTP

7. Mahasiswa diharapkan menjalani program secara penuh waktu (fulltime) dan fokus pada program MSIB

3. Mahasiswa aktif pada jenjang D2/D3/D4/S1 dengan ketentuan semester sebagai berikut pada saat program MSIB dimulai:
○ D2: minimal semester 2
○ D3: minimal semester 2
○ D4 dan S1: minimal semester 4



Memulai kegiatan MSIB

Yang harus dilakukan untuk memulai kegiatan MSIB 5
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Memasukkan Data Diri secara Lengkap
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PENTING!
Dokumen Wajib Pendaftaran2

Mohon pastikan dokumen yang Anda kirim lengkap dan dokumen asli.
● Jika dokumen tidak lengkap, maka calon peserta akan didiskualifikasi dari program MSIB. 
● Jika ditemukan dokumen palsu, maka calon peserta akan di-blacklist dari seluruh program 

Kampus Merdeka.
● Dokumen SR/SPTJM hanya dapat diunggah 1 kali dan tidak dapat diperbaiki
● Kesalahan dokumen dapat berpengaruh pada eligibilitas untuk mengikuti program MSIB 



Dokumen Wajib untuk Program MSIB 5
No. Nama Dokumen Keterangan

1
Surat Rekomendasi 
(SR) Perguruan Tinggi

● Pastikan gunakan template Surat Rekomendasi untuk angkatan 5.

2
Surat Pernyataan 
Tanggungjawab Mutlak 
(SPTJM)

● Pastikan SPTJM Mahasiswa ditandatangani oleh Rektor/Ketua/Direktur, Wakil Rektor/Wakil Ketua/Wakil 
Direktur/Dekan/Wakil Dekan atau pejabat lain sesuai ketentuan yang berlaku di masing-masing perguruan tinggi. 

● Pastikan gunakan template Surat Rekomendasi untuk angkatan 5.

3
Curriculum Vitae (CV) 
terbaru

● Pastikan CV dibuat dalam format file PDF. 
● Tidak ada template baku untuk dokumen ini. Mahasiswa dapat membuatnya dengan kreativitas masing-masing.

4 Transkrip nilai
● Pastikan transkrip nilai yang diunggah adalah transkrip nilai terbaru. 
● Jika transkrip terbaru belum tersedia, silakan gunakan transkrip terakhir, lalu perbarui dokumen melalui menu “Lengkapi 

Dokumen” di akun Mahasiswa ketika transkrip baru sudah ada.

5
Foto atau scan dari KTP 
Anda

● Pastikan hasil scan jelas dan tidak buram.

6
Sertifikat pengalaman 
organisasi (opsional)

● Jika ingin melampirkan beberapa sertifikat, silakan menggabungkannya menjadi satu file PDF dengan ukuran maksimal 5MB.

● Pastikan  Surat  Rekomendasi  ditandatangani  oleh  Rektor/Ketua/Direktur,  Wakil  Rektor/Wakil  Ketua/Wakil 
Direktur/Dekan/Wakil  Dekan/Kaprodi sesuai  ketentuan  yang  berlaku di masing-masing perguruan tinggi). 



Format SPTJM

PENTING!

● Pastikan menggunakan format 
template yang telah disediakan 

● Pastikan TIDAK ADA POIN yang 
ditambahkan atau dikurangi

● Pastikan menggunakan materai 
atau e-materai yang SAH

● Pastikan SPTJM ditandatangani 
oleh seluruh PIHAK TERKAIT

● Status BEASISWA WAJIB diisi sesuai 
ketentuan (bisa hapus atau coret 
yang tidak perlu)



Format Surat Rekomendasi

PENTING!

● Pastikan menggunakan format 
template yang telah disediakan 

● Pastikan TIDAK ADA POIN yang 
ditambahkan atau dikurangi

● Pastikan SR ditandatangani 
dan distempel oleh Pimpinan 
Perguruan Tinggi



Mohon diperhatikan!
● Pastikan no HP/WA aktif 
● Isi alamat email menggunakan email yang terdaftar pada akun MBKM dan aktif 

● Pada poin 1 terkait pernyataan BEASISWA, Mahasiswa WAJIB mengisi dan harus sesuai 
ketentuan
Ketentuannya : 

1. Pastikan sumber beasiswa, berasal dr APBN atau tidak
a. Jika menerima beasiswa APBN silakan tuliskan Nama Beasiswa & Nominal 

yang diterima per bulan (jika menerima per semester atau per tahun silakan 
dibagi per semester)

b. Jika tidak menerima beasiswa APBN, silakan coret/hapus pilihan Sedang 
Menerima Beasiswa, contoh:
■ Sedang Menerima Beasiswa/Tidak Menerima Beasiswa

PENTING!

2. Jika menggunakan E materai mohon untuk tanda tangan diletakkan disamping e-materai
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MENGUNGGAH DOKUMEN WAJIB
SAAT PENDAFTARAN

3
Langkah dalam Unggah Dokumen dan 
Pendaftaran Program MSIB



Unggah SR/SPTJM

1. Pilih Magang/Studi Independen sesuai program yang ingin diikuti 
2. Klik Cari Posisi Magang/Studi Independen
3. Mahasiswa akan diminta untuk melengkapi dokumen SR & SPTJM 

1

2

1

2

3



Unggah SR/SPTJM

2
1

1. Mahasiswa dapat mengunduh 
format SPTJM & SR

2. File berbentuk PDF (convert 
dari docx ke PDF file) dan 
maks. 2MB

3. Unggah dokumen SR & SPTJM 
dengan klik Pilih File

4. Jika dokumen sebelumnya 
belum sesuai, mahasiswa 
dapat ubah file dengan klik 
Ganti File

5. Jika dokumen sudah lengkap 
silakan klik Selanjutnya

3

4



Unggah SR/SPTJM

1. Mahasiswa WAJIB melakukan Periksa dokumen SR & SPTJM 
2. Jika dokumen SPTJM sudah sesuai dengan poin ketentuan silakan 

klik Dokumen Sudah Tepat 
3. Jika dokumen SPTJM masih belum sesuai mahasiswa dapat unggah 

ulang dokumen 

1

2

3.a.

3.b.



Unggah SR/SPTJM

1

2

1. Jika dokumen SPTJM sudah sesuai dengan poin ketentuan silakan 
klik Dokumen Sudah Tepat 

2. Jika dokumen SPTJM masih belum sesuai mahasiswa dapat unggah 
ulang dokumen 

3. Dokumen SR & SPTJM Telah Diperiksa
4. Centang persetujuan terkait eligibilitas dokumen
5. Klik Unggah saat dokumen sudah sesuai ketentuan 

3

4

5

PENTING!
● Jika file sudah diUNGGAH, maka, tidak dapat dilakukan revisi
● Mohon untuk diperiksa benar-benar sebelum klik UNGGAH
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MENDAFTAR POSISI4
Lamar Posisi dan Unggah Dokumen Wajib Lainnya



Mendaftar Posisi

1. Setelah pengunggahan SR & SPTJM berhasil, mahasiswa akan 
diarahkan untuk Daftar ke Lowongan

2. Klik Daftar pada posisi yang diinginkan 
3. Akan muncul Pop up notifikasi informasi Kuota Pendaftaran yang 

dapat dilamar oleh Mahasiswa, maksimal 22 lowongan 

1

2

PENTING!
● Perlu diketahui bahwa 1 mahasiswa hanya dapat melamar 

maksimal 22 lowongan. 
● Pastikan bahwa lowongan yang Anda pilih sesuai minat & 

kompetensi yang Anda miliki
● Pada saat Anda sudah mencapai limit kuota maka akan ada Pop Up 

notifikasi informasi sisa kuota Anda.

3



Mengunggah Dokumen Wajib Lainnya

4

4. Dokumen Wajib lainnya 
● Unggah CV (tidak ada template tertentu) 
● Unggah Transkrip Nilai 
● Unggah KTP 
● Unggah Sertifikat Organisasi (tidak wajib)
● Unggah Dokumen Tambahan (jika perlu)

○ Misalnya : Dokumen yang diperlukan oleh Mitra

File dalam bentuk PDF dan maks. 2MB

Jika semua dokumen yang diperlukan telah diunggah, silakan 
klik Selanjutnya



Mengisi dan Melengkapi Data Pribadi

5

6

5. Lengkapi Kontak Pribadi 
● Pastikan Mahasiswa mengisi alamat KTP 

6. Mahasiswa dapat menginformasikan Akun Media Sosial (tidak 
wajib)



Konfirmasi untuk Data Pribadi

7. Halaman konfirmasi data Mahasiswa
● Informasi Akademik (tersinkronisasi dengan data PDDIKTI) 
● Kontak Pribadi

7



Langkah Terakhir Mendaftar Posisi

8. Centang Pernyataan Kesanggupan dan Komitmen
9. Klik Daftar
10. Mahasiswa dapat memantau Status Pendaftaran atas 
lowongan yang sudah dilamar

8 9
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Informasi Lain
Informasi Status Pendaftaran

Status 
Pendaftaran

Keterangan

Sudah Daftar Pendaftaran Mahasiswa sudah masuk ke dalam sistem

Dalam Seleksi Mahasiswa sedang dalam proses seleksi Mitra

Lolos Mahasiswa dinyatakan lolos/diterima dan diberi tawaran oleh Mitra

Tidak diambil

Status ketika Mahasiswa sudah lolos, namun 
● Mahasiswa tidak mengambil penawaran
● Mahasiswa menerima program/posisi Kampus Merdeka lainnya
● Mahasiswa mengabaikan tawaran yang diberikan selama 3 hari

● Jika mahasiswa ingin melamar ke lowongan selanjutnya, maka Mahasiswa tidak perlu unggah ulang dokumen wajib 
lainnya (CV, Transkrip Nilai, KTP). 

● Namun jika pada lowongan selanjutnya Mahasiswa perlu melakukan perubahan Dokumen wajib lainnya, silakan dapat 
klik Ganti File. 

Pendaftaran Lowongan lainnya



Mengganti Dokumen Pendaftaran

2

1

3

Mahasiswa dapat mengganti dokumen pendaftaran CV, Transkrip Nilai, 
KTP, Sertifikat Organisasi dan Dokumen Tambahan 

Cara mengganti dokumen:
1. Masuk ke menu Akun lalu pilih Lengkapi Dokumen
2. Klik Ganti File pada dokumen yang ingin diganti 
3. Klik Simpan apabila dokumen telah diganti

Catatan : 
● Lakukan penggantian dokumen satu per satu secara bergantian 
● Apabila Mahasiswa pernah mendaftar Program MSIB Angkatan 4 

maka dokumen KTP telah diverifikasi dan jika sudah terverifikasi 
maka tidak dapat diubah. 

● Setelah Dokumen disimpan, penamaan Dokumen akan otomatis 
berubah sesuai penamaan dari sistem (tidak mengikuti penamaan 
dokumen awal dari Mahasiswa)

● Dokumen seperti CV dan transkrip Nilai yang diterima oleh Mitra 
adalah dokumen terakhir yang disimpan oleh Mahasiswa 
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Pusat Informasi
dan
Pusat Bantuan

Pusat Informasi adalah website 
berisi FAQ, panduan, tutorial, dan 
update terkini dari program Kampus 
Merdeka. 

Pusat Bantuan adalah kanal 
pelaporan apabila mahasiswa 
mengalami kendala yang harus 
ditangani oleh tim terkait



Pusat Informasi

Perlu diingat, apabila mahasiswa mengalami kendala atau 
memiliki pertanyaan, lakukan langkah sesuai urutan berikut:

a. Cari informasi di Pusat Informasi melalui fitur 
pencarian atau telusuri di bagian bawah kategori 

b. Apabila informasi belum tersedia di artikel, silakan 
membuat tiket laporan pada tombol “Pusat Bantuan”

>
Akses ke Pusat Informasi:

1. Masuk ke website utama Kampus Merdeka, lalu klik 
tombol “Butuh Bantuan”

2. Akses langsung melalui tautan 
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.
go.id/ 

https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/


Pusat Bantuan
Jika ada pertanyaan atau kendala teknis, silakan menghubungi Pusat Bantuan tim Kampus Merdeka, 

yang berada di dalam halaman Pusat Informasi pada pojok kanan bawah.
Tim Kampus Merdeka akan mengirimkan balasan ke email yang Anda masukkan di formulir Pusat Bantuan

Catatan:
Tombol Pusat Bantuan dapat diakses 24 jam. 

Namun laporan Anda akan kami balas pada hari Senin-Jumat, jam 09.00-17.00 WIB (kecuali tanggal merah).
Prosedur Pengaduan Laporan

https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us/articles/4417544843801


Link Pusat Informasi : https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us > Pilih MSIB

Atau cari informasi melalui artikel yang ingin diketahui di bawah ini:

1. Syarat dan Ketentuan Mengikuti Program MSIB

2. Membuat Akun Kampus Merdeka

3. Mencari Kegiatan dan Mengunggah Dokumen

4. Dokumen Wajib dalam MSIB

5. Status Pendaftaran

Lampiran Detail Tautan Artikel

https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us/articles/4417239114905-Syarat-Ketentuan-Pendaftaran-Mahasiswa-Magang-Studi-Independen-Bersertifikat-MSIB-
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us/articles/4417199313561-Cara-Mahasiswa-Mendaftar-Akun-Kampus-Merdeka
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us/articles/4417215860633-Mencari-Kegiatan-dan-Mendaftar-Program-MSIB
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us/articles/4417256435353
https://pusatinformasi.kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/hc/en-us/articles/4417206683929-Melihat-Status-Pendaftaran


TERIMAKASIH
SELAMAT MENJALANI PROGRAM MSIB!

Jika ada pertanyaan atau kendala teknis,  segera hubungi Pusat Bantuan. 


