
Prosedur Merit Promosi dan Karir Jabatan Struktural
Keterangan

Rektor/Dekan Dosen Kelengkapan Waktu Output

1 Analisis kebutuhan pejabat
Persyaratan 

jabatan
2 hari

Daftar 

kebutuhan

2

Rapat Koordinasi menghasilkan 

Keputusan Rapat Formasi Jabatan 

Pejabat Struktural

Daftar kebutuhan 2 jam
Keputusan 

rapat, 

3

Mengumumkan hasil rapat 

kepada dosen calon pengisi 

jabatan

Keputusan rapat 

(surat)
1 jam

Daftar nama 

calon pejabat

4 Melengkapi dokumen persyaratan
Daftar nama 

calon pejabat
1 hari

5

Seleksi pejabat struktural 3 calon 

teratas dan melakukan 

pertimbangan terhadap hasil 

seleksi

Notulen rapat 1 hari Hasil seleksi

6
Meminta kontrak kerja dan 

menerbitkan SK Struktural 
Hasil seleksi 1 jam

Dokumen 

kontrak

7
Melantik pejabat terpilih dan 

menerbitkan SK Pengangkatan

Surat undangan 

pelantikan
2 jam SK pelantikan

No       Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku


