
Prosedur Permintaan Barang

Unit Kerja 

Pemohon

Bagian 

Perencanaan

Panitia 

Pengadaan 

Barang

Kelengkapan Waktu Output

1 Mengajukan Surat Permintaan Persyaratan 1 Hari
Surat 

Permintaan

2 Verifikasi Kelayakan
Surat 

permohonan
2 Jam

Daftar 

Spesifikasi 

Barang

3 Cek  Ketersediaan
Spesifikasi 

barang
2 Jam

Hasil 

Pengecekan

4 Membuat DO (Delivery Order )
Hasil 

pengecekan
1 Jam Surat DO

5 Mengambil Barang
Naskah serah 

terima
1 Jam Barang

6 Selesai Bukti terima 1 jam barang

KeteranganNo Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku


